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PRÄSENZ ONLINE

SEMINAR

TERMIN 
26.04.2023  
10.30 Uhr bis 12.30 Uhr

TEILNAHMEGEBÜHR
49 €*	� je Verbandsmitglied 

und je Mitarbeiter
* zzgl. gesetzl. USt

TEILNAHMEBEDINGUNGEN
Eine kostenfreie Stornierung  
ist bis 3 Tage vor Seminar- 
beginn möglich.

REFERENTIN

Sophie Benz  
Unternehmensberaterin, 
IT-Projektmanagerin, 
NetConnections

Seminar-Anmeldung
www.dstv-bw.de/seminare

Sie können sich auch gerne per 
Mail:	webinar@dstv-bw.de oder per	
Fax:	 0711 619 48 444 anmelden

ERSTELLUNG DER VERFAHRENSDOKUMENTATION BEI IHREN 
MANDANTEN – AM BEISPIEL DES ERSETZENDEN SCANNENS

Durch die Regelungen der GoBD sehen sich immer mehr Steuerkanzleien 
und deren Mandanten mit dem Thema Verfahrensdokumentation kon
frontiert. Dieser Effekt wird zusätzlich durch das Thema des Ersetzenden 
Scannens, welches immer weiter an Popularität gewinnt, verstärkt. Was 
erstmal nach sehr viel Arbeit und Aufwand klingt, ist mit der richtigen 
Herangehensweise eine gut machbare Aufgabe.

Wir möchten Ihnen Wege aufzeigen, wie Sie mit diesem Thema auf Ihre  
Mandanten zugehen und diese überzeugen können, eine Verfahrensdoku- 
mentation zu erstellen und wie die Umsetzung im Anschluss erfolgen  
kann. Wir zeigen Ihnen von der Prozessanalyse, über die detaillierte Doku
mentation bis hin zur Übergabe der finalen Verfahrensdokumentation ge- 
eignete Vorgehensweisen. In diesem Seminar erhalten Sie detaillierte Ein- 
blicke wie die Erstellung der Verfahrensdokumentation für Ihre Mandan
ten umgesetzt werden kann. Wir geben Ihnen eine konkrete Anleitung an 
die Hand, um die ersten Verfahrensdokumentationsprojekte mit Ihren 
Mandanten umzusetzen.

Durch unsere langjährige Erfahrung berichten wir aus der Praxis und zei
gen anhand vieler Beispiele die Tipps und Tricks und Fehlerquellen bei der 
Erstellung der Verfahrensdokumentation auf.

THEMEN

• Der Mandant und das Thema Verfahrensdokumentation
• Herangehensweise bei Erstellung der Verfahrensdokumentation 

- Prozessanalyse 
- Dokumentation 
- Internes Kontrollsystem 
- Optimierungspotenziale

• Pflege der Verfahrensdokumentation
• Generierung eines neuen Geschäftsmodells für Sie als Kanzlei

MIT UNS BLEIBEN SIE BESTENS QUALIFIZIERT!

VERFAHRENSDOKUMENTATION


