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PRÄSENZ ONLINE

SEMINAR

TERMIN 
12.02.2026 
09.00 Uhr bis 13.00 Uhr

TEILNAHMEGEBÜHR
195 €*	�je Verbandsmitglied 

und je Mitarbeiter
295 €*	je Nichtmitglied
* zzgl. gesetzl. USt

TEILNAHMEBEDINGUNGEN
Eine kostenfreie Stornierung  
ist bis 3 Tage vor Seminar- 
beginn möglich.

REFERENT

Bernd Held  
Programmierer, 
VBA-Entwickler, Trainer, 
Computerbuchautor

Seminar-Anmeldung
www.dstv-bw.de/seminare

Sie können sich auch gerne per 
Mail:	webinar@dstv-bw.de oder per	
Fax:	 0711 619 48 444 anmelden

Mit aktuellen  

Entwicklungen der  

einzelnen Steuerarten! Ideal für Steuerkanzleien,  

Fachangestellte, Kanzlei- 

Controller und Auswerter

WENIGER KLICKS – MEHR ÜBERBLICK. FÜR ALLE,  
DIE MEHR AUS EXCEL HERAUSHOLEN WOLLEN!

In vielen Kanzleien steckt in Excel noch ein riesiges Potenzial – gerade 
wenn es darum geht, DATEV-Daten und Kanzleizahlen effizient auszu- 
werten. Doch wer täglich mit Mandantenlisten, OPOS-Ständen oder Sal-
denexporten arbeitet, kennt auch die typischen Stolperfallen: unklare 
Formate, mühsame Filtersuche, fehlende Visualisierungen.

Dieses Online-Seminar zeigt, wie Sie mit wenigen Handgriffen aus unüber- 
sichtlichen Rohdaten saubere, auswertbare Informationen machen – pra- 
xisnah, verständlich und sofort umsetzbar. Anhand echter Fallbeispiele 
aus dem Kanzleialltag lernen Sie, wie Sie Honorarentwicklungen analysie-
ren, OPOS-Daten prüfen, Mandantenberichte auf Knopfdruck erstellen 
und DATEV-Exporte in klare Pivot-Auswertungen verwandeln.

THEMEN

• Modul 1 – Grundlagen für saubere Daten 
- Wie Sie typische Fehler (falsche Formate, Leerzeichen,  
	 verkehrte Minuszeichen) gezielt bereinigen 
- Einsatz von Excel-Funktionen und Arrays zur schnellen Datenkorrektur 
- Übungen zu Mandantenlisten, Umsatzdaten und OPOS-Ständen

• Modul 2 – DATEV- und Kanzleidaten clever auswerten 
- Weiterverarbeitung von DATEV-Exporten  
	 (Journal, Saldenliste, OPOS, Budget) 
- Fallstudien: Mandantenmonitoring, Erlösanalyse,  
	 Budget vs. Ist-Vergleich 
- Filtertechniken, Pivots, Diagramme  
	 und Kennzahlen zur Praxissteuerung

• Modul 3 – OPOS- und Honorar-Daten prüfen 
- OPOS-Daten importieren und auf Überzahlungen,  
	 offene Posten und Zeitüberschreitungen prüfen 
- Honorarentwicklung je Mandant analysieren und visualisieren 
- Kombinierte Filter nach Kategorie, Aufwand, Abrechnungsstand

• Ihr Mehrwert 
- Vorbereitete Übungsdateien & Musterlösungen 
- Kompakte Präsentationsunterlagen als PDF 
- Vorlagen für Diagramme und Pivots)

MIT UNS BLEIBEN SIE BESTENS QUALIFIZIERT!

EXCEL FÜRS  
KANZLEICONTROLLING


