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VERFAHRENSDOKUMENTATION IM
DIGITALEN RECHNUNGSWESEN

PRAXISTIPPS UND BEISPIELE ZUM RECHNUNGSEINGANGS-
UND RECHNUNGSAUSGANGSPROZESS

Digitalisierung ist kein Selbstldufer — sie braucht klare Strukturen, belast-
bare Prozesse und eine rechts-sichere Dokumentation. Mit der verpflichten-
den Einfuhrung der E-Rechnung im B2B-Bereich - viele Unternehmen mus-
sen bereits ab dem 01.01.2027 auf der Ausgangsseite ausschlieBlich XML-
Datei versenden kénnen — rickt ein oft unterschatztes Thema unaufhalt-
sam in den Fokus zurlck: die Verfahrensdokumentation.

Die Einfuhrung der E-Rechnung ist namlich mehr als ein technisches Pro-
jekt — sie ist ein Organisationsentwicklungsprozess. Ohne eine nachvoll-
ziehbare Verfahrensdokumentation drohen steuerliche Risiken, insbeson-
dere bei Betriebspriifungen. Unternehmen mussen jetzt handeln, um ihre
Prozesse sauber zu definieren und zu dokumentieren. Nur so kann sicher-
gestellt werden, dass der Wechsel zur E-Rechnung reibungslos und rechts-
konform erfolgt. Dieses Aussagen gelten aber nicht nur fir die E-Rechnung.
Je mehr Unternehmer mit Hilfe von sogenannten Vor- und Nebensystemen
aufzeichnungs- und aufbewahrungspflichtige Daten erzeugten, die anschlie-
Bend zur Erstellung der Buchfiihrung genutzt werden, desto mehr verlagert
sich der Schwerpunkt der Prufer auf die Inhalte und OrdnungsmaBigkeit
dieser steuerrelevanten, digital erstellten Buchftihrungsdaten in den Vor-
und Nebensystemen.

In diesem Online-Seminar erfahren Sie kurz und pragnant alle wichtigen
rechtlichen Grundlagen zum Thema Verfahrensdokumentation.
Angesprochen werden auch typischen Fragen, wie:

« Kann der Prufer die Vorlage einer Verfahrensdokumentation aufgrund der
GoBD verlangen (rechtliche Grundlagen)?

* Muss der gesamte Geschaftsprozess vom Geschaftsvorfall bis zum
Buchungssatz dokumentiert werden?

» Werden zusatzliche Dokumentationserfordernisse fur nicht digitale
Vorgange aufgestellt?

« Welche Schatzungsbefugnisse hat der Prifer bei Fehlen oder
Unvollsténdigkeit?

» Wie setzt die Finanzverwaltung aktuell die Vorgaben der GoBD um?

Als Arbeitshilfe erhalten Sie abschlieBend ein Muster einer Verfahrensdoku-
mentation fur die Umstellung auf den elektronischen Rechnungseingang-
und ausgang, sowie diverse Praxistipps.
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VERFAHRENSDOKUMENTATION IM
DIGITALEN RECHNUNGSWESEN DSTVW

PRAXISTIPPS UND BEISPIELE ZUM RECHNUNGSEINGANGS-
UND RECHNUNGSAUSGANGSPROZESS

THEMEN
* Historische Entwicklung, rechtliche Vorgaben - * Verfahrensdokumentation im Bereich der
Begriff, Sinn und Zweck Einfihrung von E-Rechnungen
- Historie - Beispiel Verfahrensdokumentation -
- Begriff Verfahrensdokumentation elektronischer Rechnungseingang
- Sinn und Zweck einer Verfahrens- - Beispiel Verfahrensdokumentation -
dokumentation elektronischer Rechnungsausgang
* Folgen des Fehlens einer * Verfahrensdokumentation im Bereich
Verfahrensdokumentation — Schatzung? Reisekostenabrechnung
- Allgemeine Anforderungen an die - Beispiel Verfahrensdokumentation einer
Verfahrensdokumentation Reisekosten App zum mobilen Scannen
- Schatzungsbefugnis bei Fehlen oder von Reisekosten
Unvollstandigkeit « Praxistipps
» Prafung der Finanzverwaltung — aktuell - Mitgeltende Unterlagen — Anlagen
* Umfang und Struktur einer zur Verfahrensdokumentation
Verfahrensdokumentation - Richtigkeit der Verfahrensdokumentation
- Umfang einer Verfahrensdokumentation - Muster fur Verfahrensdokumentationen

- Struktur einer Verfahrensdokumentation
- Aligemeine Beschreibung
- Anwenderdokumentation
- Technische Systemdokumentation
- Betriebsdokumentation

- Modularer Aufbau einer
Verfahrensdokumentation

MIT UNS BLEIBEN SIE BESTENS QUALIFIZIERT!
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