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PRÄSENZ ONLINE

SEMINAR

TERMIN 
09.10.2026 
10.00 Uhr bis 11.30 Uhr

TEILNAHMEGEBÜHR
59 €*	� je Verbandsmitglied 

und je Mitarbeiter
159 €*	je Nichtmitglied
* zzgl. gesetzl. USt

TEILNAHMEBEDINGUNGEN
Eine kostenfreie Stornierung  
ist bis 3 Tage vor Seminar- 
beginn möglich.

REFERENTIN

Elisabeth John 
migriert und schult Steuer
kanzleien bei der Umstellung 
auf Microsoft 365. Sowohl die 
Administration als auch das 
Training der Kanzleimitarbeiter 
sind ihr durch die Arbeit als 
Projektleiterin bei TELEDATA 
IT-Lösungen bestens vertraut. 
Als Prosci Certified Change 
Practitioner und Inhaberin 
mehrerer Microsoft Zertifizie
rungen legt sie Wert darauf, 
dass Technik und Change 
gleichwertig berücksichtigt 
werden.

Seminar-Anmeldung
www.dstv-bw.de/seminare

Sie können sich auch gerne per 
Mail:	webinar@dstv-bw.de oder per	
Fax:	 0711 619 48 444 anmelden

NOTIZEN EFFIZIENT GEMEINSAM BEARBEITEN UND VERWALTEN 

Loop – das neue Notizentool in MS365 – bietet gegenüber dem klassisch- 
en OneNote einige entscheidende Vorteile: nicht nur ganze Bereiche kön- 
nen mit anderen gemeinsam bearbeitet werden, sondern auch einzelne 
Seiten oder Schnipsel. Die Elemente können in weitere Dokumente wie in 
ein Wordfile, in E-Mails oder in einem Teams-Kanal eingebettet und von 
dort aus direkt bearbeitet werden. In Echtzeit wird die Änderung auch im 
Loop-Arbeitsbereich sichtbar.

Außerdem ist Loop eng mit Microsofts KI, dem Copilot, verknüpft: Aus- 
wertungen speichert Copilot direkt im Arbeitsbereich, der dann gemein- 
sam weiter bearbeitet werden kann.

Es gibt allerdings auch einige Punkte, die man bei der Arbeit mit Loop be- 
rücksichtigen sollte: die Anlage im richtigen Speicherbereich ist etwas 
kniffelig und auch die Geschwindigkeit kann den Spaß am Arbeiten mit 
dem Tool verleiden. Natürlich gibt es auch dazu Abhilfen…

Die Schulung ist auf eine Stunde Dauer angelegt, die zusätzliche halbe 
Stunde ist für Ihre Fragen vorgesehen.

THEMEN

• 	Links zu Notizen und Arbeitsbereichen teilen – keine Anhänge mehr in 
E-Mails

• 	Gemeinsames Bearbeiten von Inhalten direkt in Loop
• 	Freigabe von Notizen und Arbeitsbereichen steuern und bei Bedarf 

wieder zurücknehmen
• 	Unterschiede und Zusammenspiel mit OneDrive und SharePoint 

kennenlernen
• 	Sicheres und flexibles Teilen von Informationen innerhalb Ihres Teams

MIT UNS BLEIBEN SIE BESTENS QUALIFIZIERT!

LOOP - DAS NEUE  
NOTIZENTOOL IN MS365 

Ein Kooperations- 
seminar mit


