Ein Kooperations-
seminar mit

& TELEDATA

SEMINAR

MIT MICROSOFT TEAMS ZUM

DSTVIW

EFFEKTIVEN KANZLEI-INTRANET

INFORMATIONEN SICHER KANZLEIWEIT ZUR VERFUGUNG STELLEN

Sie kennen das sicher: einige Kollegen waren in einer Fortbildung und sol-
len nun das Wissen in der Kanzlei weitergeben. Oder die Lehrlinge suchen
nach Méglichkeiten, gemeinsam zu lernen und ihre Erfahrungen auszu-
tauschen. Nur einige Beispiele, in denen ein gut strukturierter Austausch
Wunder wirkt!

Microsoft Teams ist daflir eine optimale Losung: Als eine Art spezieller
Browser fur die Microsoft 365 Welt verkntpft es Daten zu einem Thema
mit dem passenden Chat. Weitere Funktionen wie beispielsweise Termin-
planungen oder Aufgaben fur eine Prifung lassen sich nach Bedarf hinzu-
fugen. Auch wenn Kollegen sich spater in das Thema einarbeiten méchten,
kénnen sie dem Bereich einfach hinzugefligt werden und haben automa-
tisch Zugriff auf alle Informationen, die sie bendétigen. Falls es Aktualisie-
rungen oder Erganzungen zum Thema gibt, weil3 jeder gleich, wo sie abzu-
legen und zu finden sind.

Sie lernen, wie Sie Teams als modernes Intranet aufbauen kénnen, indem
Sie den Kollegen eine passgenaue Struktur vorgeben und wie Sie weitere
Funktionen hinzuftiigen kénnen. Die Anwendungsfalle bestimmen Sie!

Die Schulung ist auf eine Stunde Dauer angelegt, die zusatzliche halbe
Stunde ist fir Ihre Fragen vorgesehen.

THEMEN

» Teams Teams strukturiert anlegen

- Datenpfade kennen und passend einbinden

» Funktionen dem Team hinzufiigen

« Fallstricke bei den Zugangsberechtigungen kennen

MIT UNS BLEIBEN SIE BESTENS QUALIFIZIERT!

Seminar-Anmekjung Sie kdnnen sich auch gerne per
; Mail: webinar@dstv-bw.de oder per

Fax: 0711619 48 444 anmelden

www.dstv-bw.de/seminare

DSTV-BW - Steuerberaterverband Baden-Wiirttemberg e.V.

TERMIN
22.01.2027
10.00 Uhr bis 11.30 Uhr

TEILNAHMEGEBUHR

59€* je Verbandsmitglied

und je Mitarbeiter
159€* je Nichtmitglied
*zzgl. gesetzl. USt

TEILNAHMEBEDINGUNGEN

Eine kostenfreie Stornierung
ist bis 3 Tage vor Seminar-
beginn moglich.

REFERENTIN

Elisabeth John
migriert und schult Steuer-
kanzleien bei der Umstellung
auf Microsoft 365. Sowohl die
Administration als auch das
Training der Kanzleimitarbeiter
sind ihr durch die Arbeit als
Projektleiterin bei TELEDATA
IT-Losungen bestens vertraut.
Als Prosci Certified Change
Practitioner und Inhaberin
mehrerer Microsoft Zertifizie-
rungen legt sie Wert darauf,
dass Technik und Change
gleichwertig berucksichtigt
werden.
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